连妇保〔2012〕68号 
连云港市妇幼保健院门禁管理制度
第一章   总则

第一条 目的 为了加强医院休养（病）区的安全管理，保障住院孕产妇、患者及陪护人员的人身财产安全，严格执行医院《探视陪护制度》，营造安静、舒适、安全的诊疗环境，规范门禁系统使用，特制定本制度。
第二条 适用范围 本制度适用于本院全体职工、物业公司员工和来院就诊、住院患者。

第二章   门禁系统管理
第三条  门禁系统的安全管理由后勤保障中心（保卫处）总负责，门禁系统的日常运行管理由各休养（病）区护士长负责。
第四条  实行门禁系统管理的休养（病）区实行24小时全天候管理，门禁处于常闭状态。若检查发现门禁长时间不关闭无人管理扣相关休养（病）区绩效1分。
第五条  医院工作人员的门禁通行卡（权限）由后勤保障中心（保卫处）根据工作需要办理，住院孕产妇及患者的门禁通行卡由各休养（病）区发放。

第六条  门禁通行卡仅限本人使用，不得转借。若因转借造成安全事故的，将追究门禁卡持有人的相关责任，具体处罚根据事故大小而定。

第七条  每一次进出门禁后必须按要求关好门禁门，确保安全。
第八条  如发现门禁系统失灵（门禁门无法打开或无法正常闭锁）或门禁设施损坏，立即与院后勤保障中心（保卫处）联系，尽快修理。
第九条  如不慎将门禁卡丢失，必须第一时间通知后勤保障中心（保卫处）或向各休养（病）区护士站报失，后勤保障中心（保卫处）应及时注销该卡，以免造成安全隐患。丢失卡后未进行报失的，后勤保障中心（保卫处）将扣门禁卡持有人或相关休养（病）区绩效1分。
第十条  若门禁卡在丢失后数日找回，或有捡到门禁卡的，由于该卡已注销，将卡尽快交回后勤保障中心（保卫处）统一处理。
第十一条  对重新办理门禁卡和需要更改门禁权限的，必须填写申请表，将申请人姓名、联系电话、所属部门及变更理由等情况如实申报，由后勤保障中心（保卫处）协调办理，并做好登记备案。

第十二条  如发生突发应急事件，需要立即取消门禁系统功能的，应立即通知后勤保障中心（保卫处）打开门禁，特别紧急时可采取硬物击碎钢化玻璃门应急通行。
第十三条  门禁系统属医院公共财物，如非正常使用或恶意造成损坏的，照价赔偿，因此带来安全事故的，追究相关责任人的责任。
第三章   附则

第十四条  医院职工及物业公司人员因工作变动离开医院，后勤保障中心（保卫处）应及时注销其门禁权限并收回门禁卡。

第十五条  各休养（病）区向住院孕产妇，患者及陪护人员发放门禁卡时收取20元/卡的押金，并做好卡号的登记，出院时确认后回收，丢失的押金不退。

第十六条  本规定解释权归连云港市妇幼保健院。
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