
连妇保〔2010〕25号 
妇保院互联网使用管理规定
第一章 总则
第一条 为保证妇保院计算机及其网络的正常运行和健康发展，确保妇保院计算机及网络资源高效安全地用于工作，特制定本管理规定。
第二条 妇保院计算机及互联网网络（以下简称“网络”）是妇保院院重要的基础设施，本规定涉及的网络范围包括妇保院行政、门诊、病区、后勤办公区网络、办公地点之间的互联网连接、出口以及网络上提供的各类服务和硬件设施。
第二章 管理部门
第三条  行政管理部门是妇保院信息科，负责组织妇保院网络的规划、设计、建设和管理。
第四条 信息科有权对网络运行情况进行监管和控制，有权检查职工电脑文件、上网记录、电子邮件等网络使用情况。
第五条 凡是需要开通外网的科室，均要经科室负责人提出书面申请，根据院规章制度进行审批或特殊情况提交院长办公会研究决定。

第三章 网络系统设备管理

第六条 信息科要定期测试网络设备运行状况，确保网络畅通。非信息科人员不得擅自挪动、拆除和增加网络设备，若有必要，必须首先向信息科提出申请，由主管领导批准签字后才能实施。
第七条 网络结构由信息科统一规划、建设并负责管理、维护，未经授权，任何部门和个人不得私自更改计算机、网络的参数设置。计算机及网络出现问题时，由信息科统一安排处理，个人不得擅自处置，否则，应承担由此产生的一切后果。

第八条 接入网络要经分管领导批准，由信息科实施接入。严禁任何用户擅自连入网络。
第九条 任何科室和个人，未经信息科许可不得私自采用搭接网线和设置任何网络设备(集线器、交换机、路由器等) 等方式对医院网进行扩展。
第十条 职工若发现网络不通或有异常情况时，应及时向信息科有关人员反映进行维修。
第十一条 严禁将网络设备据为私有，不得擅自租借、转让。

第四章 网络安全运行管理

第十二条 所有网络的职工用户都必须遵守国家有关法律、法规，严禁制作、查阅、复制和传播反动、色情、邪教、迷信等国家明令禁止的信息。

第十三条 所有网络用户不得以任何手段，蓄意破坏网络的正常运行，或窃取网络的秘密信息。必须严格执行安全保密制度，不得利用网络从事犯罪活动。

第十四条 不允许以任何形式在网络上运行黑客程序，不允许在网络上发不真实信息、制作和散步病毒。

第十五条 网络只能用于工作。任何人都不得在网络上从事与工作无关的事项。上班期间，不得进行游戏、聊天、听音乐、炒股票等操作，严禁网上赌博。

第十六条 个人专用计算机要妥善保管，精心维护硬件设备，严格管理个人资料。未经允许，不得随意操作他人设备，防止丢失文件资料，避免不必要的损失。
第十七条 为了有效阻止计算机网络病毒的传播，并有效预防、查杀计算机病毒，网络使用统一的计算机杀毒软件，未经许可，不得私自更改计算机杀毒软件。
第十八条 为了确保网络的正常运行，禁止通过各种方式，利用任何工具在网络上下载和传送超大文件。
第十九条 禁止任何个人私自订阅电子杂志，因工作需要的电子杂志，经分管领导审批后，由信息科集中订阅和管理。
第二十条 长时间不使用计算机等办公自动化设备时，应切断电源，防止发生意外。否则，责任人应承担由此产生的一切后果。
第二十一条 网络软件的应用或在网络上对有关软件上传、下载时，应遵守知识产权的有关规定，违者自负法律责任。

第二十二条 必须严格使用由信息科分配的IP地址，不得以任何理由占用非本机IP地址。
第二十三条 任何人员不得将处理涉密资料的计算机接入医院互联网，由此产生的一切后果，由当事人负全部责任。

第五章 责任处罚
第二十四条 未经允许擅自开通互联网的科室，给予科室全院通报批评，扣科室当月绩效考核5分，并责令科室改正。

第二十五条 对于利用网络从事违反法律法规活动的职工，处以200—500元罚款，情节严重者将移交司法机关处理。
第二十六条 对于蓄意破坏网络正常运行、或窃取网络网上的秘密信息的员工，处以200—500元罚款；对屡犯不改或情节严重者给予待岗三个月以下处理，并依法追究法律责任。
第二十七条 对于私自更改计算机或网络参数设置、私自采用搭接网线和设置任何网络设备的职工，处以200—500元罚款，并责令恢复。
第二十八条 对于私自更改计算机杀毒软件、私自安装与工作无关大型软件的员工或利用工具在广域网上下载、传送与工作无关的超大文件的职工，处以200—500元罚款。
第二十九条 对上班期间进行游戏、聊天、听音乐、炒股票等操作的职工，发现一次处以100-300元罚款，发现三次以上，扣除年终绩效工资，对屡犯不改或情节严重者给予待岗三个月以下处理。
第三十条 对发现网上赌博行为，对当事人给予待岗三个月以下处理，情节严重者移交司法机关处理。

第六章 附则
第三十一条 本规定自下发之日起实施，解释权归信息科。
二○一○年四月十二日
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